ZARZADZENIE NR 199/2019
WOITA GMINY ZAPOLICE

z dnia 17 wrze$nia 2019 r.

w sprawie obiegu faktur w Urzgdzie Gminy Zapolice.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 i poz. 1309) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Urzgdzie Gminy Zapolice ustala sie nastepujacy obieg faktur:
1) faktura wplywajgca do Urzedu Gminy Zapolice jest rejestrowana w rejestrze
przesylek wptywajacych prowadzonym przez sekretariat;
2) faktura za potwierdzeniem jest wydawana pracownikowi merytorycznemu, ktory
zobowigzany jest jg niezwlocznie opisaé pod wzgledem merytorycznym oraz uzyskaé
pisemng akceptacj¢ stanowiska ds. zamdwien publicznych i lokalnych inicjatyw (jezeli
zamdwienie sumarycznie przekracza kwote 10 000 euro netto), a nastepnie w terminie
wynikajacym z faktury dostarczyé pracownikowi ds. ogolno-administracyjnych, ktéry
przekazuje jg Referatowi Finansowemu.
3) Referat Finansowy ostatecznie realizuje fakture.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Zapolice.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 248/2016 Wéjta Gminy Zapolice z dnia 07 lipca 2016 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Gminy Zapolice.




