ZARZADZENIE Nr 294/2020
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 14 lutego 2020 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Zapolice.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (
Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742 z pozn.zm.) zarzgdzam co

nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje do przeprowadzenia przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej

klauzulg ,,zastrzezone™ w nastepujgcym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Janusz Parada Sekretarz Gminy
2. Czionkowie Komisji — Artur Malec Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

— Mirostaw Kubiak
— Malgorzata Galus

§ 2. 1. Komisja przeprowadzi przeglad dokumentéw nigjawnych, wytworzonych
i przechowywanych w Urzedzie Gminy w Zapolicach, w celu ustalenia czy spetniajg
przestanki ochrony na podstawie ustawy z dnia S sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 Komisja dokona w terminie do 21 lutego 2020
roku.

§ 3. 1. Dokumenty kwalifikujgce sie do zniesienia lub dokonania zmiany klauzuli albo
zachowania przyznanej klauzuli tajnosci Komisja przedlozy do zatwierdzenia. w formie
wykazu, Wojtowi Gminy.

2. Dokumenty, dla ktérych minat ustawowy okres ochronny. zakwalifikowane przez
Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego, po naniesieniu odpowiednich zmian
i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych, pracownicy wymienieni w §1
pkt 2 skompletujg w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekazg spisem zdawczo-
odbiorczym do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne oraz pisemnie poinformujg

odbiorcow ww. dokumentéw o zniesieniu klauzuli tajnosci.



§ 4 1. Protokét z dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisji przedlozy Wojtowi
Gminy w ciggu 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji, nie pdzniej jednak niz do dnia
28 lutego 2020 r.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.

§ 5. Nadzor nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi

Gminy Zapolice.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 7. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Zapolice.
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