ZA’RZADZENIE Nr 403/2020
iR b WOJTA GMINY ZAPOLICE
¢ tadrkia z dnia 20 sierpnia 2020 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budietowe;
Gminy Zapolice na 2021 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-2032.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm.) oraz Uchwaty Nr XXXVI Rady Gminy
Zapolice z dnia 30 czerwca 2010 r.:

Wéjt Gminy Zapolice
zarzgdza co naste¢puje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, jednostek
sektora finanséw publicznych finansowanych z budzetu Gminy Zapolice, badz powigzanych
z budzetem otrzymywang dotacja, pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Zapolice, do opracowania
materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok i Wieloletnie]
Prognozy Finansowej na lata 2021-2032 w terminie do 25 wrzesnia 2020 roku.

§ 2. Radni, rady soleckie, organizacje pozarzadowe ubiegajgce si¢ o dotacje i mieszkancy
Gminy Zapolice moga zgtasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 25 wrzeénia
2020 1.

§ 3. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Zapolice na 2021 rok, w tym:
1. Zasady konstrukeji projektu budzetu Gminy na 2021 rok — zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Zapolice
na 2021 r. — zgodnie z zalgcznikiem nr 2,
3. Zalozenia w zakresie prognozowanych wydatkéw budzetowych Gminy Zapolice
na 2021 r. — zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

§ 4. Okrela si¢ zakres prac i terminy skiadania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Zapolice na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy)

odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacj¢ — zgodnie z zalacznikiem nr 4.

§ 5. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Zapolice na 2021 rok — zgodnie
z zatgcznikami od nr 5 do 10.

§ 6. Ustalenia zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie
do projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych.

§ 7.Wzér okreslony w zalgczniku Nr 11 do niniejszego zarzadzenia ma zastosowanie
do projektowania planéw finansowych jednostek kultury.

§ 8. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane
w zakresie i formie okre$lonej przez Wojta Gminy.

§ 9. Nadzdr nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Zapolice na rok 2021 sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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1.

a)

Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 403/2020
Wéjta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Zapolice na 2021 r.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowac
W oparciu o:
Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn. zm.);

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

c)

(tj. Dz. U. 22020 1. poz. 23 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodéw 1 rozchodow oraz S$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 1. poz. 1053 z p6zn. zm);

d) przepisy prawa wewnetrznego (uchwalty Rady Gminy Zapolice, Zarzadzenia Wojta

e)
f)

Gminy Zapolice);

informacje Ministra Finans6w o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach
budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2021 r;

informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych
i odprowadzanych do budzetu Gminy;

g) informacje Wojewody Lodzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne

i zlecone z zakresu administracji rzagdowej;

h) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Zapolice z innymi

i)
)

podmiotami;

zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Gminy o zaciagnigciu
zobowigzan na lata nastepne;

przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do konca 2020 roku;

k) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek

a)

z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej opracowuje si¢ na podstawie:
prognoz makroekonomicznych stuzacych do prac nad projektem ustawy budzetowe;
panstwa na 2021 rok, ktéry zaklada wzrost gospodarczy (PKB) 4,00%,

b) $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych 1,80 %,

c)

istniejacej sieci jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu Gminy
Zapolice z uwzglednieniem struktury organizacyjnej jednostek oswiatowych ujetych
w projektach organizacyjnych na rok szkolny 2020/2021,

d) przyjetych ustawowo nowych zadan do realizacji przez Gming w 2021 roku,

e)
f)

proponowane przez resort minimalne wynagrodzenie za pracg w 2021 roku
to 2 800,00 zt (2020 — 2 600,00 z1),
proponowana minimalna stawka godzinowa w 2021 roku 18,30 zt (2020 - 17,00 z1).
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 403/2020
Wojta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Zapolice na 2021 r.

1,

2.

Podstawg planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2020.

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednié:

a) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

b) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

¢) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020,

d) sytuacje platniczg najwigkszych podatnikéw gminy,

e) poziom windykacji zaleglosci podatkowych, :

f) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych
z Unii Europejskiej, budzetu pafstwa, itp.,

g) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow,

h) planowane zmiany w cenach $wiadczonych ustug,

i) informacje urzgdéw skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

j) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego
w Lodzi i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji
oraz prognozowanych wptywach z tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0séb
fizycznych,

Dochody budzetu ujmuje si¢ w podzialem na biezgce i majatkowe.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegélowego podziatu zrédet

dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac ich szczegétows

kalkulacje. Zatozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
kwoty nalezy uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia

w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujgcy sposob:

a) dotacje celowe na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej

do czasu okreslenia ich wysokosci przez Wojewode Eddzkiego oraz Krajowe Biuro

Wyborcze przyjmuje si¢ na poziomie roku 2020,

b) subwencje do czasu okreSlenia przez Ministra Finanséw wstepnych wysokosci

wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok, przyjmuje sie na poziomie

ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu gminy po przyjeciu ustawy budzetowe]

na rok 2020,

¢) udzial we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych do czasu

okreSlenia przez Ministra Finanséw wstgpnych wielkosci wynikajacych z projektu

ustawy budzetowej na 2021 rok, tj. do 15.10.2020 r., prognozuje si¢ na poziomie 100%

wielkosci przyjetych w ustawie budzetowej na rok 2020,

d) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzgdu

terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujgcych zapiséw porozumiefi i uméw,

e) dochody z podatkéw i optat lokalnych w oparciu o stawki obowigzujace w 2020

roku, ktére nalezy skorygowaé po urzedowym ogloszeniu komunikatdw Prezesa

Gioéwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszezenia Ministra Finanséw, uwzgledniajac

wskaznik $ciagalnosci,

f) dochody z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé

na podstawie obowigzujgcych stawek, uwzgledniajgc wskaznik $ciggalnosei,

g) dochody z majgtku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz

planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo whasnosci,

h) dochody z tytulu wydawania zezwolei na sprzedaz alkoholu szacowaé

na podstawie ilo$ci zezwoleri na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolei

na sprzedaz jednorazows,



1)

zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢é z uwzglednieniem

planowanych terminéw skiadania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Dochody nie wymienione w podpunktach 1-9, a dotyczace migdzy innymi:

— opflat za zajgcie pasa drogowego,

— oplat za korzystanie ze $rodowiska,

~ oplaty pobieranej w przedszkolach publicznych,

— odplatnosci za wyzywienie w placowkach oswiatowych,

— opfaty eksploatacyjne;,
przyjmuje si¢ w wysokodci okres$lone] w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa,
rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie). Planowanie w tym
zakresie sporzadzane jest wg wiasciwosei merytorycznej komorek organizacyjnych
i jednostek.

7. Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgl¢dniaé:

roczne oplaty z tytulu sprzedazy w latach ubiegtych lokali, budynkéw i gruntow,
roczne oplaty z tytuhu uzytkowania wieczystego gruntow,

wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty)
wraz z ich wstgpng wycena,

planowane wplywy na poczet zaleglosci.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 403/2020
Wéjta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Zapolice na 2021 r.

1.

6.

Podstawg planowania wydatkéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2020, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow
wydatkdw biezacych.
Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym
z art. 242 1 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Regula
wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego
budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezgce nie moga
przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodéw biezacych powiekszonych
0 nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki.
Wszystkie dzialania realizowane przez Gmine Zapolice musza byé zgodne z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny byé
dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu
obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnogci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,

kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych uméw. Ustala sie nastepujacy priorytet

wydatkéw budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania biezace dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

b) zapewnienie $rodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne, _

c¢) zapewnienie Srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow
na wieloletnie programy inwestycyjne.

Wydatki biezace ustala si¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosci planu na dzien

31.08.2020 roku, majgc na uwadze ograniczenie wydatkéw do niezbednych oraz

rozsgdne planowanie — nie ,,na wyrost” — za wyjatkiem:

1) wydatkéw na realizacj¢ zadan remontowych (nie dotyczy biezacych napraw
i konserwacji), dla ktérych nalezy wskaza¢ rodzaj, uzasadnié koniecznoéé ich
przeprowadzenia oraz kalkulacje kosztéw (np. kosztorys),

2) wydatkéw na realizacj¢ zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktére nalezy

oszacowa¢ w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw,

3) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problem6éw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii,
ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat
za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

4) wydatkéw na zakup Srodkéw zywnosci w placowkach oswiatowych, ktére nalezy

oszacowa¢ w wysokodci prognozowanych dochodéw z tytulu odptatnodei
7Za wyzywienie,

5) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajgcych z zawartych umoéw lub porozumieri oraz planowanych do zawarcia,

6) nalezy przewidzie¢ koszty optat sadowych — (do ustalenia w porozumieniu z radcg

prawnym) w zakresie prowadzonych spraw sgdowych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszczegblnych komorek i jednostek (plan wymaga opisania).
Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiagniecie zaplanowanego
efektu z uzasadnieniem kosztorysowym, badz kalkulacjg dla kazdego zadania.



7.  Stanowiska do spraw inwestycji i remontéw przedktadaja dodatkowo informacje:

1) wykaz zadan dla ktérych gmina posiada projekty ze wskazaniem kwoty koniecznej
na zrealizowanie zadania (kosztorys),

2) wykaz drég, chodnikéw wg ustalonej kolejnosci z kosztorysem (remont § 427 oraz
budowa/przebudowa § 605),

3) wykaz planowanych inwestycji badZ remontéw w zakresie rozbudowy i modernizacji
o$wietlenia ulicznego wg ustalonej kolejnosci wraz z kosztorysem,

4) wykaz planowanych remontéw 1 rozbudowy sieci wodociggowych wraz
z kosztorysem i okresleniem zakresu rzeczowego.

8. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen
ustalamy wg planowanego stanu zatrudnienia na 01.09.2020 r. nastepujaco:

1) wedtug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, state dodatki specjalne
itp.),

2) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstawy i % wyliczenia,

3) dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1872 z pbzni. zm.),

4) skladki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy i planuje si¢ w wysokosciach
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Skitadki na ubezpieczenia spoleczne bedace
kosztem pracodawcy planuje si¢ na poziomie 90% kwoty stanowiacej
zapotrzebowanie na 2020 rok,

5) skladki pracodawcy na Pracownicze Plany Kapitalowe planuje si¢ w wysokosci 1,5 %,

6) fundusz ptac dla pracownikéw jednostek oswiatowych ustalany jest z podzialem
na nauczycieli oraz pracownikow obstugi uwzgledniajac odrebne kalkulacje:

— wynagrodzenia zasadnicze,
— dodatki motywacyjne,
— odprawy emerytalne, rentowe,
— nagrody jubileuszowe,
— wazrost wynikajgcy z plandéw awanséw,
— nagrod uznaniowych,
— premii regulaminowych,
— pozostatych dodatkéw regulaminowych z wyszczegdlnieniem kazdego rodzaju.
9. Odpis na ZFSS planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1070). Do planowania
wysokosci odpisu podstawowego przyjaé podstawe stosowang w roku 2020
t.j.: 4 134,02 zi. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz swiadczen
socjalnych dla nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 1.
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215) w wysokosci obowigzujacej w 2020 r.
t.j.: w wysokosei 2 752,92 zi.
10. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw,
ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacj¢ kazdej z nich.
11. Rezerwe ogo6lng ustali¢ w wysokosci do 1% wydatkéw.
12. Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosci:

1) na realizacje zadan wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu,

2) pozostale ze wskazaniem celu i kwoty z uzasadnieniem koniecznosci ich ustalenia.

13. Wydatki o charakterze dotacji przedmiotowych dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby
fizyczne nalezy ustali¢ na podstawie zasad okre$lonych w ustawie o systemie o$wiaty.



14.

W przypadku dotacji przyznanych na 2021 rok dla instytucji kultury i biblioteki
obowigzkiem bedzie przedtozenie przez te jednostki szczegblowej dokumentacji

planistycznej w rozbiciu na:

a)

b)

dziatalnosé biezacg wg jednostek w uktadzie:
koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi,
koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z pochodnymi,
fundusz nagréd, zgodnie z § 19 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach  kultury
prowadzacych w szczegdlnosei dziatalnosé w zakresie upowszechniania kultury,
koszty utrzymania poszczegélnych obicktéw: media (rozbicie), $rodki czystosci,
artykuly biurowe, oplaty i inne,
prace remontowe,
zakup wyposazenia,
programy finansowane ze S$rodkéw zewngtrznych z wyszczeg6lnieniem wktadu
wlasnego,
wydatki zwigzane z organizacja imprez — wskazaé miejsce, koszt realizacji
i przewidziany termin.

15.  Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczania poszczegélnych zada w projekcie
budzetu, nalezy daé pierwszenistwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym wymogom:

— zadania rozpoczgte w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

— zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli
na szybki zwrot poniesionych naktadéw i oszezednosdci w latach nastepnych,

— zadania, ktére zapewniajg niezb¢dne ustugi dla duzej liczby mieszkafncow,

— zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla Gminy,

— zadania, przy realizacji ktérych mozna wykorzystaé érodki bezzwrotne,

— zadania, ktére mogg by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robot
publicznych, prac interwencyjnych itp., ‘

— zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

16. Przy projektowaniu budzetu nalezy uwzglednié planowane na 2021 rok splaty kredytow
1 pozyczek oraz wynikajgce z tego tytutu odsetki.

17. P

lanowanie z zakresu Wieloletniej Prognozy Finansowej obejmuje przedtozenie
informacji wg merytorycznego realizowania zadati w zakresie:
1) wykaz przedsigwzig¢ wieloletnich z udziatem §rodkéw unijnych ze wskazaniem:
— nazwy projektu,
— numeru Umowy,
— daty zawarcia,
— okresu obowigzywania,
— lIgcznych naktadéw finansowych,
— wydatkéw w poszezegblnych latach,
— umowy zawarte na okres przekraczajgcy rok budzetowy zawarte w ramach
przedsiewziecia.
2) przedsigwzigcia wieloletnie majatkowe ze wskazaniem:
— nazwa zadania,
— cel realizowanego zadania,
— daty poczgtkowe i koficowe realizowanego zadania, _
— Igczne naklady finansowe(ogétem od poczatku do planowanych do poniesienia),
— naklady finansowe do poniesienia w poszczegdlnych latach,
— wykaz zawartych umow.

™ 3LL1§Q o



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 403/2020
Wojta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 1.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Zapolice na 2021 rok.

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy zlozy¢,
w wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 25 wrzesnia 2020 1,

Materialy planistyczne nalezy sktadaé¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia. Mozliwe
jest dolgczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikow
merytorycznych, sa niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadaé
ckonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglgdnie obowigzuje
zasada realnego ujmowania wydatkow.

Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz $rodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053
Z pozn. zm);

W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego
paragrafu dochodow (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego
zrédta dochodow (przychodow) w paragrafie i kazdego typu lub ustugi w paragrafie
wydatkowym ze szczegblnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost
lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2020 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos$¢ realna, tj. wielko$¢ planu
na 31.08.2020 r. skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodzg przestanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2020 r.

Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw Urze¢du
Gminy do przygotowania materiatéw i wzajemnej wspdlpracy.

Skarbnik Gminy w oparciu o przedlozone materialy, projekty planéw finansowych,
propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodéw wlasnych, dotacji celowych
na realizacje zadan wlasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowej 1 subwencji
z budzetu panstwa opracowuje:

— projekt uchwaty budzetowej na 2021 r. wraz z objasnieniami,

— projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-2032,

i przedktada do akceptacji Wojtowi Gminy do dnia 31 pazdziernika 2020 roku.

5 P\ oa
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 403/2020

Wéjta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Piecze¢¢ nagtowkowa
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Zatgcznik nr 7 do Zarzgdzenia nr 403/2020
Pieczgé nagtéwkowa Wojta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Kalkulacja wydatkéw

Cze$é 1 - Informacje ogolne

stanw dniv | przewidywany stan w

i _— _
p WysziseRdinienie 01.09.2020 r. 2021 r. Mg

1. | Zatrudnienie ogélem:

ilo$¢ oséb

ilos¢ etatéw

2. | Pracownicy administracji:

ilo$¢ oséb

iloé¢ etatow

3. | Pracownicy obstugi:

ilo$é os6b

ilo$¢ etatow

4. | Nauczyciele:

stazysci

iloé os6b

iloéé etatéw

mianowani

ilo$¢ oséb

ilogé etatow

kontraktowi

ilo$¢ oséb

ilo$¢ etatéw

dyplomowani

ilo$¢ 0sdb

ilo§é etatow

5. | Liczba emerytdw, rencistow

w tym nauczycieli

6. | llo§é uczniéw, w tym:

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

w gimnazjum

7. | Powierzchnia sal gimnastycznych [w m?

8. | Powierzchnia pozostalych pomieszczen [w m2]

Punkty 4, 6, 7, 8 - dotyczq szkdl | przedszkola gminnego



paragraf

tresc¢

plan na rok
2020

Przewidywane
wykonanie
roku 2020

plan na rok
2021

objasnienia

3020

wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzen

w tym

$wiadczenia bhp

ekwiwalenty za pranie odziezy

dodatek mieszkaniowy

dodatek wiejski

zdrowotny dla nauczycieli
0,3% funduszu ptac

zwrot za okulary

inne, wymieni¢ jakie

3030

rézne wydatki na rzecz 0s6b
fizyeznych

w tym

diety dla radnych js.t

diety dla czlonkéw komisji
dziatajgcych przy organach
administracji publicznej

zwrot kosztéw podrézy

inne, wymieni¢ jakie

3110

$wiadczenia spoleczne

3240

stypendia dla uczniéw

3260

Inne formy pomocy dla
uczniow

4210

zakup materialow i
wyposazenia

w tym

zakup mebli

zakup sprzgtu rtv, agd,
komputeré6w

olej opatowy

srodki czystosci

materiaty biurowe, tusze,
tonery

programy komputerowe

ksigzki i czasopisma
(prenumeraty w formie
papierowej)

wyposazenie apteczek

paliwo i akcesoria do
samochodu stuzbowego

inne, wymienié jakie

4220

zakup srodkow zZywnosci

4240

zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych, ksigzek

4260

zakup energii

w tym

energia elektryczna

woda

gaz

4270

zakup ustug remontowych

w tym

ustugi budowlano-montazowe
w zakresie remontow

Ustugi w zakresie remontu
drog

ustugi remontowe §rodkéw
transportowych




inne, wymienic jakie

4280

zakup ustug zdrowotnych

badania wstepne

badania profilaktyczne

badania okresowe

inne, wymieni¢ jakie

4300

zakup ustug pozostalych

w tym

wywoOz nieczystosci

wywoz Sciekow

koszty i prowizje bankowe

ushugi pocztowe

monitoring

aktualizacja oprogramowania

ustugi kominiarskie

ogloszenia prasowe

konserwacja ksero

prenumeraty czasopism
(w formie on-line)

ushugi transportowe

ustugi w zakresie utrzymania
drog

oplaty radiofoniczne

badanie techniczne pojazdéw

inne, wymienié jakie

4360

Opfaty z tytutu zakupu uslug
telekomunikacyjnych

4390

Zakup ustug obejmujgcych
ekspertyzy, analizy i opinie

4400

oplaty za administrowanie i
czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

4410

podroze stuzbowe krajowe

w tym

ryczalty

wyjazdy nauczycieli

wyjazdy uczniow

wyjazdy pozostatych
pracownikéw

4430

rozne oplaty i skiadki

w tym

ubezpieczenie budynkéw

ubezpieczenie urzadzen i
oprogramowania

skladki na rzecz stowarzyszen

ubezpieczenie samochodu

4440

odpis na ZFSS

w tym

nauczyciele

administracja i obshuga

emeryci - nauczyciele

emeryci - pozostali

4480

Podatek od nieruchomosci

4610

Koszty postepowania
sqdowego i prokuratorskiego

4700

szkolenie pracownikow
niebegdgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

Razem




Cze§¢ 3 - Szczegélowa kalkulacja wynagrodzen i skiadek od nich naliczanych

Dzial ..ccoonivisnrane Rozdzial .....covvvvnveninnnne
§ przewidywane zmiany
% resé stan na — plan na rok
3 0002020 IIOSC/, ; objasnienie 2021
= wartosé
4010 | wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

fundusz nagréd

Obstuga ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

premie

dodatki specjalne

inne, jakie......cooeiiiiiniinanns

fundusz nagrod

Nauczyciele ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystugg lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

_godziny ponadwymiarowe - stale

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4100

Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4110

sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120

sktadka na Fundusz Pracy

4140

Wplaty na PFRON

4170

wynagrodzenia bezosobowe

wymienic¢ aktualne i planowane umowy

4710

wptaty na PPK finansowane przez

podmiot zatrudniajacy

Razem




Czgs¢ 4 - Szczegolowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

‘o&\ g oa i g e r

5 9 planarok WosEha? ogo]a.'?mema - ilo$¢ nagréd

S $ 2027 p Jubileuszowych, odpraw

5 & ezerwy ..

B emerytalnych, wskaznik
4010 | wynagrodzenia osobowe

Administracja ogdlem, w tym

na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

Obstuga ogélem, w tym

na podwyzki plac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

Nauczyciele ogélem, w tym

na podwyzki pfac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

4110

sktadka na ubezpieczenie spoleczne

4120

sktadka na Fundusz Pracy

wptaty na PPK finansowane przez

4710

podmiot zatrudniajacy

Razem




Cze$é 5 - Szczegolowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kaidego paragrafu wydatkdw oraz objasnienia dla kaidego typu zakupu
w paragrafie wydatkowym.

Dzial ..ccociiniiinnnne Rozdzial .............oeeet
b
S o plan na rok g e
& g ilo§é cena wartosé objasnienia
5 & 2021
2,
6060
Razem
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Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 403/2020
Wajta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Pieczgé nagléwkowa

KARTA PRZEDSIEWZIECIA*

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2021 r. i lata nastepne

1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujgca wykonywanie
przedsigwzigcia:

6. Okres realizacji przedsiewziecia

Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakornczenia zadania - rok

7. Zrodia finansowania i naktady w poszczeg6lnych latach

faczne limity wydatkow w poszczegolinych latach limit
zrodfa finansowania nakfady zobowigzan
finansowe 2021 2022 2023 2024

limity
zobowigzan

rodzaj
wydatkow

srodki wiasne

budzet panstwa

biezace srodki UE

inne (jakie)

FACZNIE

srodki wiasne

budzet panstwa

majgtkowe | $rodki UE

inne (jakie)

O|O(Ojo|O|O|O|0(O|0O
o
o
o
o
o

EACZNIE

8. Dziat, rozdziat klasyfikacji budzetowej

9. Dane osoby sporzadzajgcej
karte

1. Imie i nazwisko / stanowisko

2. Numer telefonu / faksu

3. Adres poczty elektronicznej

* dotyczy:

1) programow, projektéw lub zadan, w tym zwigzanych z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu UE i innych zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-

prywatnym

c) realizacjg zadan wynikajgcych z Wieloletniego Programu

Inwestycyjnego.

2) umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy,

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostke samorzgdu terytorialnego. "y .
Uwagl L\/'--Jtt\\,tgé\

W pkt 7 nalezy wypetnia¢ tylko szare pola.



Zalacznik nr 10 do Zarzgdzenia nr 403/2020
W¢jta Gminy Zapolice z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Pieczgd nagtowkowa

Zadania inwestycyjne planowane do realizacji w 2021 r.

Okres realizacji
dzial | rozdzial s Nazwa zadania zadania Plan na 2021 r.

od do

Razem
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